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[bookmark: _Toc7368]1、运行环境要求 
	项目
	要求
	说明

	推荐使用浏览器
	IE10和以上的版本浏览器。
360浏览器兼容模式。
搜狗浏览器兼容模式。
	要求IE10以上内核版本。

	其它要求
	网络畅通。
安装了阅读和编辑文档所需的Office Word\Excel等办公软件。
	


[bookmark: _Toc15601]2、供应商注册和登录入口
供应商登录地址： https://caizhao.scuec.edu.cn/zb/。
供应商登录及注册的入口如下图：
[image: ]
                         系统登录及注册入口
[bookmark: _Toc13947]2.1 供应商登录
输入用户名（统一社会信用代码）和密码进行登录。
[image: ]
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供应商登录入口
[bookmark: _Toc1401]2.2供应商注册
供应商要参与中南民族大学招标项目，需在中南民族大学采购综合管理服务平台（同电子招投标平台）进行注册。供应商在注册前需要事先准备资料包括：营业执照扫描件、开户许可证扫描件、法人身份证扫描件、注册人身份证扫描件等。
[bookmark: _Toc18586]2.2.1 进入注册页面
点击【供应商注册】，进入到供应商注册页面。
[image: ]
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                      供应商注册入口
[bookmark: _Toc1555]2.2.2 注册信息填写
第一步：根据提示认真填写个人信息及设置密码，填写无误后点击【立即注册】。（登录号是企业统一社会信用代码）
[image: ]
 注册信息填写页面
第二步：注册成功后，会显示如下提示信息。点击【现在登录】，会自动登录系统进入完善信息的页面。
[image: ]
 注册成功页面

[bookmark: _Toc13189]2.2.3提交审核
第一步：登陆成功之后，在我的信息页面填写完整的信息。填写完成之后，点击右上角的【保存按钮】（保存之后才可填写资质信息）。
[image: ]
个人信息完善页面
第二步：点击【资质信息】（资质信息是选填内容，对于参与工程项目的各投标人必须填写，其它供应商可选填。），进入资质信息管理页面。点击右上角【新增资质】，可进行添加资质信息。资质信息添加完成后点击【保存信息】。（资质可添加多个）
[image: ]
 资质信息完善页面
[image: ]
资质信息添加页面
第四步：点击屏幕中间下方的【提交审核】按钮。提交审核。
[image: ]
 提交审核页面
第五步：提交审核之后，将由中南民族大学采购与招投标中心对资料进行审核。在我的信息页面可查看审核结果（审核中，审核通过）
[image: ]
查看审核结果


[bookmark: _Toc19020]3、供应商报名及下载标书
[bookmark: _Toc30358]3.1 查阅招标公告
供应商注册审核通过之后，供应商登陆账号，会看到如下菜单。正在报名的项目会显示在正在报名阶段的项目，供应商可以点击报名。
[image: ]
查看正在报名项目
第一步：点击【正在报名的项目】，会查看到所有正在报名阶段的项目。
[image: ]
 查看正在报名项目
第二步：点击对应项目后边的【立即报名】，进入到报名界面。
[image: ]
报名查看项目信息
[bookmark: _Toc30216]3.2提交报名信息
在报名信息页面填写必要的信息，确认无误后，点击下方的【提交报名】。（提交完毕，需通过校方/招标代理机构审核，方可视为报名成功）
[image: ]
填写并提交报名信息
[bookmark: _Toc10289]3.3下载招标文件
报名通过后，如下图，点击【下载文件】，可下载招标文件。
[image: ]
下载招标文件
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